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Primaria comunei Rotunda organizeaza la sediul institutiei din comuna
Rotunda.str.Principala,nr.68.jud.Olt,in data de 01.martie.2024, ora 10",proba
scrisa si 06.03.2024 ora 10", interviul, concurs de recrutare pentru ocuparea,pe
perioadd nedeterminatd,a functiei publice de executie vacante de consilier clasa |
. grad profesional asistent,in cadrul compartimentului buget,contabilitate
-venituri si achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului
localitatii Rotunda.

a) denumirea institutiei publice organizatoare a concursului: Primaria
comunei Rotunda;

b) denumirea functiei publice vacante:-Consilier,clasa I,grad profesional
asistent,

Postul face parte din compartimentul buget.contabilitate,venituri s
achizitii publice,din cadrul aparatului de specialitate al primarului localitatii
Rotunda,judetul Olt.fiind post unic in acest compartiment(contabil);

Atributiile functiei publice de consilier I,grad asisten(contabil) din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Rotunda,conform figei postului
sunt:

_Fundamenteaza si intocmeste anual,sub indrumarea primarului localitaii Rotunda,si
in termenele stabilite de lege,proiectul bugetului local al comunei Rotunda,raspunde de
respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si adoptare a bugetului local;

-Stabileste dimensionarea veniturilor proprii pe capitole ale bugetului local:

-Urmireste permanent realizarea bugetului local stabilind masurile necesare si solutiile
legale pentru buna administrare,intrebuintare i executare a acestuia,cu respectarea disciplinei
financiare:



-intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii consiliului
local; o

_Verifica si analizeazi propunerile de modificare a bugetului local,repartizarile pe
trimestre, utilizarea fondului de rezerva,pe care le supune aprobarii consiliului local;

_Prezintd ordonatorului principal de credite anual sau ori de cate ori se impune,datele
necesare pentru evidentierea starii economice si sociale a comuneti;

-intocmeste lunar contul de executie a veniturilor si cheltuielilor bugetare;

-Urmareste executia bugetului si rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar in
conditii de echilibru bugetar;

-Organizeaza si conduce intreaga evidentd contabild la nivelul Primariei Rotunda in
conformitate cu prevederile legale in vigoare,pe urmatoarele actiuni;

a)contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire:

b)contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar-contabilitatea sintetica a
valorilor materiale;

c)contabilitatea mijloacelor banesti;

d)contabilitatea deconturilor;

e)contabilitatea cheltuielilor,pe clasificatia bugetara:

-Asigura realizarea tuturor masurilor necesare pentru pentru actualizarea
evidentei,valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al comunei Rotunda;

-Asigurd si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea
tuturor documentelor contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite,

-Asigura inventarierea anuald si ori de céte ori este nevoie a bunurilor materiale si
valorilor banesti ce apartin comunei si administrarea corespunzatoare a acestora;

-Urmireste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local si a
celorlaltor acte normative in domeniul economico financiar;

-intocmeste si prezintd dari de seama trimestriale si anuale;

-Raspunde de organizarea,in conditiile legii,a evidentei gestiunii mijloacelor
fixe,obiectelor de inventar,rechizitelor si materialelor de intretinere;

-Analizeaza achizitiile publice si participa la licitatiile pentru acestea in calitate de
membru al comisiei;

-Raspunde de necesitatea.oportunitatea i legalitatea angajarii si utilizarii creditelor
bugetare in limita si cu destinatia aprobatd prin bugetul local;

-Intocmeste situatii operative pe linie de contabilitate si buget local;

-intocmeste la indrumarea primarului fazele executiei bugetare a cheltuielilor,respectiv
angajare?,lichidarea,ordonan;area si plata cheltuielilor supuse CFP:

-intocmeste statele de plata ale salariatilor,consilierilor locali,ajutoare sociale,ajutoare
deces,etc.. .aflate in evidenta Primariei Rotunda;

-intocmeste si depune declaratiile privind venitul global;

-Rezolva si comunica in termen corespondenta repartizatd contabilitatii:

-Urmareste sa plateasca salariatilor drepturile cuvenite,ca si celelalte drepturi
salariale,sd retina si sa vireze la timp contributiile salariale pentru asigurari sociale,somaj,fond
sanatate,etc..;

-Asiguri si raspunde de incheierea contractelor pentru inchirieri,concesionari,executii
de lucré.x:i.prestéri de servicii,etc...;

-Intocmeste si depune lunar declaratiile citre bugetul asigurarilor de
sandtate,somaj,bugetul asigurarilor sociale de stat;

-Exercita si alte atributii stabilite de Consiliul local si Primarul localitatii.

¢) durata timpului de munca:normala,respectiv 8 ore/zi, 5 zile saptamanal.



d) probele stabilite pentru concurs: -Proba scrisd-in data de

01.03.2024,0ra 10”;
JInterviul —in data de

06.03.2024, ora 10”

e) conditiile de desfagurare a concursului:

_Dosarele de concurs se vor depune in perioada 31 .01.2024-19.02.2024.1a
sediul Primariei Rotunda,compartimentul Secretariat;

_Selectarea dosarelor si afisarea rezultatelor in data de 26.02.2024.1a
sediul Primariei Rotunda;

-Depunerea contestatiilor in data de 27.02.2024 la
sediul Primariei Rotunda,compartimentul Secretariat;

-Solutionarea contestatiilor la selectie in data de 28.02.2024;

-Proba scrisa va fi organizatd in data de 01.03.2024,0rele 10 la sediul

Primariei Rotunda;

“Interviul se va desfisura in data de 06.03.2024.0rele 10" la sediul

Primariei Rotunda;

-Dosarul de concurs contine in mod obligatoriu:
a) formularul de inscriere prevazut la art.137 lit.b) din Anexa nr.10 la OUG
nr.57/2019.cu modificarile si completarile ulterioare,prin raportare la art.VII din
OUG nr.121/2023;
b) copia cartii de identitate;
¢) copia actului doveditor emis de autorititile competente,in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere:

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd,care sa atcste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod,
dupa caz;

e)copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente
care atestd efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor
competente specifice, dupa caz;



f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzétogre, eliberata cu
cel mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de f.a\mlhe. al
candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evzilluari p§!holog1§§
organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate inconditiile legii,
valabil potrivit prevederilor legale;

g)cazierul judiciar; }

h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare
din formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator
al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

i)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, privind faptul ci, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost
destituita sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia

diplomei de master in domeniul administratiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a diplomei echivalente
conform prevederilor art. 57 alin. (2)dinLegea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.
Documentul prevazut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere.
in acestcaz, candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care
nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competenta are obligatia sa completeze dosarul
de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de
data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul
solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competenta,

Extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate
la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. Vil alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale
art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata care atesta vechimea in munca si in specialitatea studiilor este

prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121 /2023, dosarul de
concurs se poate depune personal de catre candidat, se poate
transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de
autoritatea sau institutia publici in anuntul de concurs. Dosarelor de

concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de



autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs dupa
terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice,
dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie
numar de inregistrare in ziua lucritoare urmatoare, iar dosarul de
concurs este considerat ca fiind depus in termen. Documentele care
constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele
acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia

publica in cazul promovarii concursului

f) conditiile de participare la concurs: - Conditiile generale- cele
previzute de art.465 alin.1) din OUG nr.57/2019;

- Conditii de studii:-studii
universitare de licenta absolvite cu diploma,respectiv studii superioare de

lunga duratd,absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd,in domeniul

contabilitate, finante,banci;

- Conditii de vechime — minim 1
an lucrat in specialitatea studiilor,domeniul
contabilitate,economie, finante,banci.

g) persoana de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Dorobanfu

Valentina,consilier I,superior,telefon:0249 542 330,email:
primaria.rotunda@yahoo.ro

SECRETAR GENERAI NICOI ESCU ION VALERIU




BIBLIOGRAFIE

Pentru concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice
vacante de consilier I,grad profesional asistent(contabil)

1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica:Principii generale
Titlul I-Principii generale:Titlul I1-Drepturile,libertatile si indatoririle
fundamentale; Titlul I11-Autoritati publice ;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare cu tematica:In integralitate;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare cu
tematica:Cap.I-Dispozitii generale;Cap.1I-Egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si barbati in domeniul muncii;Cap.I1I-Egalitatea de sanse si de
tratament in ceea ce priveste accesul la educatie,la sinatate,la culturd si la
informare;

4. Partea I,partea a ILitlul I si I,partea a [V-a,titlul I si partea a VI-
a.titlul I si titlul IT din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica: Titlul I-Dispozitii
generale; Titlul 1I-Statutul functionarilor publici;

5. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale.cu modificarile
si completarile ulterioare cu tematica:In integralitate;

6. Legea nr.82/1991 republicata,legea contabilitatii,cu modificarile si
completarile ulterioare cu tematica:In integralitate;
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Prezentul “Anunt” a fost afisat azi 31.01.2024 la sediul Primariei Rotunda si pe
site-ul Primériei Rotunda
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